英语/教师/文员个人简历模板

刘XX(女，25岁，本科学历，1年以上工作经验)  
婚姻状况： 未婚
参加工作时间： 2007-09
现居住地： 石家庄市 
户口所在地： 石家庄市 
联系电话：0311-86666666

求职意向 
期望工作性质： 全职 
期望工作地点： 石家庄市 
期望从事行业： 贸易/进出口,媒体/出版/文化传播,教育/培训/科研/院校 
期望从事职业： 经理助理/秘书/文员,图书情报/资料/文档管理,行政专员/助理,校对/录入,教育/培训类 
到岗时间： 面谈 
期望月薪： 1000元－1999元 （税前）

教育经历 
毕业学校： 哈尔滨学院  时间：  2003-09至 2007-07 
专 业： 英语  学历： 本科 
专业描述：
通过专业英语TEM-4，TEM-8考试。
通过标准普通话考试。
具有教师资格证。
通过省计算机二级考试，熟练应用各类办公、教学软件。

工作经验 
公司名称： 哈尔滨志远英语学校 
职位名称： 教师  工作时间 ：  2007-09至2009-07 
工作描述： 任教期间主讲剑桥小学英语、LLL英语、初中EEC等系列教材，知识扎实，语音纯正，教学严谨，授课生动，课堂气氛活跃，注重师生互动，师生关系融洽，教学成果突出，受到学生、家长、学校一致好评。 

自我评价 
专业知识扎实，语音纯正
学习能力强，具有创新意识
有较强组织能力，与他人沟通能力强
易于融入新环境，团队合作能力出色
性格随和，亲和力强
认真负责，积极肯干
思想进步，勇于挑战

