丁奇
两年以上工作经验 | 男| 25岁（1986年3月23日） 
居住地：上海
电　话：139********（手机） 
E-mail：dingqi@51job.com   
最近工作 [1 年5个月]
公　司：XX食品有限公司
行　业：批发/零售

职　位：财务经理
最高学历
学　历：本科
专　业：国际经济与贸易
学　校：湖南大学 

自我评价 
熟悉贸易、商检、报关、海运相关操作流程，熟悉外贸单证的填写与审核；精通日语、英语，能够与供应商和客户进行良好的沟通；有责任心，工作仔细、认真、务实，具有良好的团队意识。纪律性强，能够配合上级和其他部门完成力所能及的事。能够不断地刻苦钻研专业知识，努力提高自己的工作能力，与公司一同发展。
求职意向 
到岗时间： 一个月内
工作性质： 全职
希望行业： 金融/投资/证券

目标地点： 上海 
期望月薪： 面议/月
目标职能： 经理
工作经验 
2010 /4—至今：XX食品有限公司[ 1年5个月]
所属行业：批发/零售

财务部  财务经理 

编制公司的财务报表；
方案跟进，成本优化；
负责公司年度资金预算，风险、成本控制，各部门资金运作管理与监督；
公司税务（纳税申报等）、以及账务的处理；
审核公司付款及报销单据，监督付款和费用开支；
负责各项财务相关的年检工作；
配合审计师完成季度、年度审计工作；
配合上级制定公司行政管理制度。
---------------------------------------------------------------------
2009 /3—2010 /3：XX进出口贸易有限公司[ 1年]
所属行业：贸易/进出口 
采购部 采购专员 
负责每周的订单接受（来自不同客户）；
维护供应商关系，优化供应链, 规避采购风险，保障采购物料的按时按质按量交付；
制定采购计划，维持供需平衡，避免物料短缺；
跟踪原材料价格，汇率波动以及退税率等行情及政策变化，提供采购价格分析；
负责制作月度、年度的成本及费用分析报表；
负责进口商品退税手续办理。
---------------------------------------------------------------------
2008 /7--2009 /2：XX金融科技有限公司[ 8个月]
所属行业：金融/投资/证券 
财务部  财务助理 
负责公司成立至今的所有财务手续，如一般纳税人资格申请、防伪税控使用申请、银行开户、网上报税、网上认证等； 

负责税票的管理工作； 

负责办理抄报税、增版增量等各类税务手续； 

负责解答客户的咨询，包括电话、邮件的咨询，解答对发票和款项等的疑问；
负责划转、核算内部往来款项，到款确认，及时登记现金、银行日记账；

处理银行回单及支票，汇票，水单等单证；
协助会计做好各种账务与报税的处理工作。
教育经历 
2004 /9 --2008 /7 湖南大学  国际经济与贸易  本科  
证 书
2007 /9 中级会计师

2006 /12 大学英语六级
2006 /7报关员资格证书

2005 /12 大学英语四级
语言能力 
英语（熟练） 听说（精通），读写（精通） 
