招聘专员应聘个人简历

姓名：XXX
目前所在：天河区

年龄：22

户口所在：潮州

国籍：中国

婚姻状况：未婚

民族：汉族

身高：170cm

人才类型：在校学生

应聘职位：人事助理

工作年限：0

求职类型：实习

可到职日期：随时

月薪要求：1000--1500

希望工作地区：天河区,越秀区,海珠区

实习经历

【广东省林业职业技术学校】
起止年月：2011-03～2011-04

公司性质：事业单位

所属行业：教育/培训/院校

工作描述：

◆开展校内讲座，举办《团队精神与有效沟通》的培训，并为学生做心理辅导

◆负债策划并成功举办第一届心理健康月活动，开展心理游园，心理拓展训练，心理知识竞赛等一系列活动，提高了学生的心理素质与团队协作精神

【广州市中国民生银行总部】
起止年月：2011-03～2011-04

公司性质：股份制企业

所属行业：金融/投资/证券

工作描述：

◆带领团队调研了中大布匹轻纺城商圈现阶段金融市场的情况。根据当地的实际情况，灵活运用调研方法，克服了商户不配合、天气环境恶劣等难题，提前按质完成任务，并撰写调查报告，最后在其广州总部的会议厅做汇报

◆深刻体会到团队协助精神、细致有效的分工、正确的调查策略能使工作事半功倍;锻炼了自己的沟通能力，提高了数据分析能力，增加了舞台经验

【广州市天河区国家税务局第八税务分局】
起止年月：2010-09～2010-10

公司性质：政府机关

所属行业：机关/事业单位/社会团体

工作描述：

◆负责对税务局存留的零散档案进行拆卸、分类，并运用Excel软件进行编码录入，最后进行归档封档，协助上级部门做好档案的交接保管工作

【广州亚运会】
起止年月：2011-11～2011-12

工作描述：在越秀公园的新生活驿站做志愿者，主要是道路指引跟医疗急救

教育背景

毕业院校：广东金学院融

最高学历：本科获得

学位:理学学位

毕业日期：2012-06

语言能力

外语：英语一般

粤语水平：优秀

国语水平：优秀

工作能力及其他专长

具有较好的文书能力、语言表达能力;较强的人际沟通能力和团队协作精神;能使用SPSS软件，熟练操作Word、Excel、PowerPoint等办公软件。

详细个人自传

　　我是一个性格开朗的人，充满自信，敢于挑战自我，时间观念强，有着良好的生活习惯和正派的作风;待人真诚守信,和同事相处融洽，乐于助人;始终相信：没有完美的个人，只有完美的团队。

