李峰
两年以上工作经验 | 男| 25岁（1986年1月10日） 
居住地：深圳
电　话：138********（手机） 
E-mail：lifeng@51job.com   
最近工作 [2 年4个月]
公　司：XX人力资源中心
行　业：专业服务(咨询、人力资源、财会)
职　位：大客户招聘顾问
最高学历
学　历：本科
专　业：外交学
学　校：广东外语外贸大学
自我评价 
为人处事认真踏实，有很强的责任心；有团队合作精神，有激情，有较强的组织与沟通能力；认真、细心、负责；熟练掌握办公软件，良好的逻辑思维能力，有多年500强跨国公司海外工作经验；有良好的跨文化沟通能力及人际交往能力；能使用流利的英语与人交流和处理文件，拥有出色的听说读写能力。 
求职意向 
到岗时间： 一个月内
工作性质： 全职
希望行业： 专业服务(咨询、人力资源、财会)
目标地点： 深圳
期望月薪： 面议/月
目标职能： 部门主管
工作经验 
2009 /8—至今：XX人力资源中心[ 2年4个月]
所属行业： 专业服务(咨询、人力资源、财会) 
灵活派遣部 大客户招聘顾问 
主要负责XX（中国）有限公司所有派遣职位的招聘 
在XX（中国）等派遣职位需求出来的第一时间与相关经理沟通职位情况； 
通过各种渠道寻找、筛选、面试候选人； 
在3天时间内推荐合适的候选人给客户； 
跟进面试情况，及时满足客户的招聘需求； 
薪资谈判，最终发Offer给员工； 
员工管理 
维护员工关系，给员工提供社保等咨询服务； 
及时解决员工的各种问题； 
组织员工活动，巩固并增强与员工的关系； 
客户关系维护 
及时满足客户的招聘需求； 
拜访客户，增强与客户的关系； 

---------------------------------------------------------------------
2008 /7--2009 /7：XX进出口贸易有限公司 [ 1年]
所属行业： 贸易/进出口 
出口文件部 高级船务助理 
严格按要求录入海运提单，仔细核对后发送给客户；
根据实际情况及客户合理意见给出建议和修改方案；
确认数据正确性，确保提单的正确及时；
能及时应对和处理各种突发事件和状况；
维护老客户关系，发展新客户；
正确处理客户与各部门事务的沟通与协调；
对重要数据文件的备份及存档管理；
教育经历 
2004 /9--2008 /7 广东外语外贸大学 外交学 本科  
证 书
2006 /12 大学英语六级
2005 /12 大学英语四级
语言能力 
英语（熟练） 听说（熟练），读写（熟练） 
普通话（精通）  听说（精通），读写（精通）  
