孔拉拉
二年以上工作经验 | 女 |  25岁（1984年12月29日）
居住地：西安
电　话：139********（手机） 
E-mail：konglala@51job.com   

最近工作 [ 1 年1个月]
公　司： XX起重运输设备厂国际有限公司 (500人以上)[image: image1.png]



行　业：机械/设备/重工
职　位：国际商务英语翻译
最高学历 
学　历：本科
专　业：商务英语
学　校：西安师范学院
-------------------------------------------------

自我评价 
英语基础扎实，有很强的外语理解能力和表达能力，具有翻译和处理日常文件信函的能力，能用英语与国外客户无障碍交流；
能够在时间长和工作量大的情况下保持对文字的敏感，具有较强的学习和接受新知识的能力以及钻研精神； 
细致耐心，具有强烈事业心和责任，善于发现问题并独立解决，并能灵活处理各种突发事件，能够承受一定的工作压力。
求职意向 
工作性质： 全职 
期望月薪： 面议/月 
目标职能： 国际商务英语翻译，总裁助理/总经理助理 
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2009 /10—至今：XX起重运输设备厂国际有限公司(500人以上)[image: image2.png]


 [ 1 年1个月]
所属行业： 机械/设备/重工 
行政       国际商务英语翻译
1、协助总经理处理邮件、电话、会议等涉外日常事务；
2、参与重要会议及工程现场项目的全程商务英语翻译；
3、负责涉外文件资料信函邮件的翻译及处理往来；
4、起草、登记、归档资料，CAD图纸，合同及技术性文件等。
2008 /10—2009/10：XX国际贸易有限公司西安分公司(50-150人) [ 1 年]
所属行业：  贸易/进出口 
外贸业务部  国际商务英语翻译 
担任外籍客户的随身翻译，参与采购前的市场调研和商务谈判。
熟悉外贸业务，尤其对电子、塑料、金属等行业的外贸流程非常了解。
2009年4月参加了香港电子产品展，协助经理了解外籍客商对产品设计的要求，短时间内多次获得订单意向，获公司好评。
教育经历
2008 /9—2009 /6    西安师范学院   商务英语   本科 
我是2009年参加全国的专升本考试的，通过学习，提高了英语听、读、说、写、译等能力和一定的国际商务业务知识，熟悉并掌握当代商务理念和国际商务惯例，具备了在商业、外贸等领域从事经营管理、国际贸易、市场营销等涉外事务。
2005 /9--2008 /6  西安职业技术学院   商务英语 大专 
我所学的课程有：管理英语，财经英语，外贸函电，国际贸易，会计英语，国际商务英语翻译，口语，写作，国际结算，日语，进出口流程，商务谈判，市场营销，听力，法律英语。 
证书 
2009 /9 英语专业四级 70 
2008 /12 大学英语六级 503分 
2008 /6 剑桥商务英语证书2级 BEC2 C级 
2008 /5 全国国际商务英语单证员实践部分通过 实践部分：85 
语言能力 
英语（精通）  听说（精通），读写（精通）  
日语（一般）  听说（一般），读写（一般）  
英语等级： 专业四级 
日语等级： 四级 
