丁亮
两年以上工作经验 | 男 | 28岁（1983年4月11日）
居住地：南京
电　话：139********（手机）
E-mail：dingliang@51job.com  
最近工作 [  2年2个月]  
公　司：XX金融集团
行　业：金融/投资/证券
职　位：法务主管/专员
最高学历
学　历：硕士
专　业：法学
学　校：华东政法学院
自我评价 
有较强的分析能力及洞察力，善于与人沟通，对待工作认真负，能够适应各种工作环境，多年的工作经验积累，使自己更加有信心接受各种工作的挑战；性格外向，热情开朗，积极上进，有较强的适应力和较好的应变处事及学习能力，勇于接受挑战和工作压力，具有良好的团队合作精神及强烈的集体荣誉感；现追求稳定，希望能进入一家行业前景看好的公司长期发展，能向前辈同仁学习的同时，发挥自己所长，为公司效力！
求职意向 
到岗时间： 一周以内
工作性质： 全职 
希望行业： 金融/投资/证券
目标地点： 上海
期望月薪： 面议/月
目标职能： 法务主管
工作经验
2009 /8—至今：XX金融集团[ 2年2个月]
所属行业： 金融/投资/证券 
法务部 法务主管/专员 
负责债务催收及担保追偿相关法务工作，负责起草合同等公司内部文件。
---------------------------------------------------------------------

2007 /8--2009 /7：XX软件中心[ 2年]
所属行业： 计算机服务(系统、数据服务、维修) 
综合管理部 行政专员/助理 
印章管理； 
办公用品的采购和领用； 
所有费用的报销与分摊；
员工手机补贴的申请和维护； 
平台印务管理； 
主页行政专栏的维护； 
外部办公区（物流和维修中心）行政接口； 
部门的行政助理。 
---------------------------------------------------------------------

2006 /7--2007 /7：XX律师事务所[ 1年]
所属行业： 法律 
法务部 行政专员/助理 
协助律师收集及整理案件资料； 
对案件进行登记处理及分析； 
对中心资料进行分析，做出委托协议书
教育经历 
2003 /9--2006 /6 华东政法学院 法学 硕士 
1999 /9--2003 /6 华东政法学院 法学 本科 
所获奖项 
2003 /6 优秀本科毕业生 
---------------------------------------------------------------------

2002 /6校级一等奖学金 
---------------------------------------------------------------------

2001 /6校级二等奖学金 
证书 
2002 /7 企业人力资源管理师（二级）
2001 /6 大学英语六级 
2001 /5 全国计算机等级四级
2000 /12 大学英语四级 
语言能力 
英语（熟练） 听说（精通），读写（精通）
