多媒体设计应聘个人简历

姓名：XXX
目前所在： 禅城区 

年龄： 26

籍贯： 禅城区 

国籍： 中国

婚否： 未婚 

民族： 汉族

身高： 162 cm 

体重： 49 kg

求职意向

求职职位： 贸易/进出口专员/助理：外贸跟单/业务，贸易跟单：外贸跟单，贸易/进出口经理/主管：外贸业务员

工作经验/年： 4 

专业职称： 无职称

工作类型： 均可 

就职时间： 随时

期望薪资： 2000--3500 

求职地区： 禅城区,南海区,顺德区

工作履历

[佛山盛泓电子有限公司] 

起止年月：2010-07-12 ～ 2010-08-25

公司性质： 民营企业

所属行业：贸易/消费/制造/营运

担任职位： 外贸业务员

工作描述： 翻译操作的说明书，协助建立新英文网站，回复阿里巴巴的客户询盘，更新阿里巴巴网站信息，上网搜查可能有需求的客户发邮件联系，发布新产品，安排生产计划，跟进样品进度，反馈信息与客户。

[佛山明宇电器有限公司/五金厂] 

起止年月：2007-07-01 ～ 2010-06-12

公司性质： 私营企业

所属行业：通信/电信/网络设备

担任职位： 外贸跟单

工作描述： 参加国际照明展会(广州展，香港展)，接待客人，介绍产品，展会后与客人用邮件联系样品，带客人参观工厂。样品确认后，做形式发票给客人确认，安排下单生产，跟踪订单进度，和客人联系好出货要项，做装箱单，商业发票等资料给客人确认，安排空运及海运等方式发货。

[佛山市清雄电子贸易有限公司]

起止年月：2006-05-01 ～ 2007-06-01

公司性质： 中外合资所属行业：通信/电信/网络设备

担任职位： 跟单文员

工作描述： 接收订单，录入资料，与总分公司联系，从总公司调配货物到分公司办事处，分开线路安排出货。

教育简历

毕业学校： 佛山科学技术学院

最高学历： 本科

毕业时间： 2006-07-01

所学专业： 英语 

第二专业： 工程管理

2003-09-01 2006-07-01 广州大学 经济管理 大专 11078120060600XXXX
2007-03-01 2010-01-01 佛山科学技术学院 英语 本科 11847520100500XXXX
语言能力

外语： 英语优秀 

粤语水平： 精通

第二外语： 日语 一般 

国语水平： 精通

自我评价

会使用 MS Office、Photoshop(图片处理)、Author ware(多媒体设计)等计算机辅助软件获得了全国计算机等级二级(Visual FoxPro)合格证书、以及能熟练运用普通话和广州话，能运用日常英语交谈，具有英语的听说读写能力。懂得使用财务金碟。

