仪表应聘个人简历

◆基本信息◆
姓　　名： xxx
性　　别： 女

民　　族： 汉族 

出生年月： 1987年6月10日 

婚姻状况： 未婚

身　　高： 160cm 

体　　重： 52kg

户　　籍： 四川其他 

现所在地： 四川成都

毕业学校： 重庆科创学院 

学　　历： 专科

专业名称： 电子信息工程 

毕业年份： 2008年

工作年限： 二年以上 

◆求职意向◆

职位性质： 全 职

职位类别： 电子/电器/半导体/仪器仪表—采购助理、生产计划协调员

职位名称： 销售内勤、人事专员、生产协调、采购助理 

工作地区： 成都市龙泉驿 

待遇要求： 1800元/月；可面议；不需要提供住房

到职时间： 可随时到岗

◆教育培训◆ 

2004年9月  - 2008年7月  重庆信息工程专修学院 专科

2005年9月  - 2005年12月 信息工程学院

2006年3月  - 2006年7月  信息工程学院

2007年10月 - 2008年1月  重庆职能中心 计算机操作中级

◆工作经历◆

2008年8月 - 2008年1月

所在公司： 万裕三信电子(东莞)有限公司

公司性质： 民营企业

所属行业： 电子、微电子技术

担任职位： 储备干部/培训生/实习生-储备干部

工作描述： 期间在万裕三信电子有限公司担任储备干部，熟习了铝电解电容生产工艺，生产流程，生产计划安排。

2009年9月 - 2010年9月

所在公司： 四川龙旺

公司性质： 民营企业

所属行业： 快速消费品(食品、饮料、粮油、化妆品、烟酒)

担任职位： 人力资源-人事专员

工作描述： 四川龙旺食品有限公司主要是生产冷冻食品. 人事专员工作内容：招聘工人及技术人员;办理入职手续;入职前的企业文化和规章制度培训;管理员工个人档案和劳动合同;做月工资考勤;办公室日常打印等相关工作。

2010年12月 - 2011年10月

所在公司： 个人开店创业

公司性质： 其他

所属行业： 批发零售(百货、超市、专卖店)

担任职位： 其他-其它职位

工作描述： 个体经营

◆其他信息◆

自我评价： 

储备干部：期间在万裕三信电子有限公司担任储备干部，熟习了铝电解电容生产工艺，生产流程，生产计划安排。

行政助理-人事专员：四川龙旺食品有限公司主要是生产冷冻食品. 人事专员工作内容：招聘工人及技术人员;办理入职手续;入职前的企业文化和规章制度培训;管理员工个人档案和劳动合同;办理离职手续;做月工资考勤;日常办公文件处理。

①热情大方，亲和力佳，有较强的沟通协调和组织能力。

②工作上有耐心，细心，更有责任心。

③忠诚，专一，认定的事就要做好。

④执行能力佳,时间观念强,条理清楚.

⑤成熟稳重，心态良好。

⑥熟习使用办公软件，及简单的PS图片处理。

每个人年轻的时候都有梦想，只有经历过挫折和失败后才会明白，做人做事更应该脚踏实地。

真诚的想找一份工作,并努力做好.

发展方向： 本人希望在实体制造企业获得一份工作，可从事销售内勤、人事专员，电子产品采购等工作。

其他要求： 希望有系统的培训，有保险

