MBA个人简历样本

基本信息
    * * *[姓名]
   北京市学院路37号
   北京航空航天大学3号楼202室（100083）
   mengjianli32@buaa.edu.cn
  （8610）1234－5678
   1333－333－3333

教育背景
94.09－98.07　　清华大学　经济管理学院　　学士
专业：财务管理
经管学院金融俱乐部工作团队骨干

工作经历

01.08－05.08　　中国世纪证券有限责任公司　　　　　　　　　　　广东
单位简介：世纪证券是全国性综合类证券公司，注册资本10.05亿元，总部位于深圳。业务包括：发行承销、项目融资、资产管理、收购兼并、企业重组等。
证券交易部　　经理
　　负责交易部投资咨询、客户管理等工作，协助市场部进行市场开发及客户维护。
　　投资咨询：通过对证券市场的全面分析，负责指导客户操作及证券市场跟踪讲述,负责信息收集、分析及成交统计，根据客户不同投资偏好制定相应投资决策,进行行业分析，上市公司分析并撰写研究报告。
　　客户管理：负责与客户证券交易有关的事项，包括开户、交易、清算交割及后续服务等,负责投资者及员工的培训，成功策划举办多次大型投资者教育活动,参加总部客户经理制负责人培训，在营业部成功地进行了由传统投资咨询向客户经理的部分动作方式转换。市场部：协助外部市场开发，发展维护客户群，组织筹建下属各服务部。
中国建设银行　　北京市第八支行　　　　　　　　　　　　　　北京
公司业务科　　　部门经理
　　从事信贷业务管理，项目评估及金融产品市场营销。
　　进行外部市场开发，发展高端客户群，进行信贷市场营销<每年2000万利润指标>
　　实施项目评估及管理，为四川航空公司提供9147万美元现汇贷款项目评估。全程负责SM集团在成都投资项目<900万美元>，与摩根大通银行合作。
　　完成三家外贸企业计1200万美元信用额度的授信项目评估及管理<成都飞机工业进出口公司等>。
公司业务科　　　客户经理
　　主管金融市场营销，信贷风险控制，客户关系管理。
　　负责中海兴业<成都>公司2.5亿元人民币的房地产融资项目管理。
　　完善大客户维护工作，负责中国人寿保险成都分公司日常金融服务，
　　参与代收保费及3.2亿人民币协定存款项目的谈判工作。
99.05－02.08成都市人民政府　外商投资联合服务中心　　　　　成都
        金融咨询员<中国建设银行四川省分行委派，兼职
　　    协助政府招商引资，向外商提供金融咨询。
　　    参加市政府与国际金融公司、SM集团、英特尔等众多投资者的谈判。
　　    发展与维持和政府部门的良好关系，为支行的业务开拓赢得先机。

职业技能
　　具备证券投资咨询,证券发行与承销,证券交易,期贷交易等资格证书。
　　专业英语八级，听说读写译优秀
　　有较多口笔译经验，曾担任中国西部论坛翻译。
　　计算机熟练操作,擅长写作，已发表多篇经济论文。

